REGIMENTO INTERNO DOS DEPARTAMENTOS CURRICULARES,
AREAS DISCIPLINARES, CONSELHOS DE DOCENTES, EQUIPAS
PEDAGOGICAS

Artigo 1.°
Organizacao
1. O agrupamento de escolas possui quatro departamentos curriculares e dois
conselhos de docentes, a saber:
a) Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas;
b) Departamento de Expressoes;
c) Departamento de Linguas;
d) Departamento de Matematica e Ciéncias Experimentais;
e) Conselho dos docentes do 1.° ciclo;
f) Conselho dos docentes do ensino pré-escolar.
2. Os departamentos curriculares sédo constituidos pelas areas disciplinares
correspondentes aos grupos de recrutamento que agregam, de acordo com a
seguinte distribuicéo:
a) Departamento de Ciéncias Sociais e Humanas
a. Filosofia e EMRC (docentes do grupo de recrutamento 410,
Filosofia, e 290, Educacdo Moral e Religiosa Catdlica)
b. Historia e Geografia (docentes do grupo de recrutamento 400,
Histéria, e 420, Geografia)
b) Departamento de Expressfes
a. Educacdo Fisica (docentes do grupo de recrutamento 620,
Educacao Fisica)
b. Educacéo Fisica (docentes do grupo de recrutamento 260
c. Educacdo Artistica e Tecnolégica (docentes do grupo de
recrutamento 600, Artes Visuais, e 530, Educacdo Tecnoldgica, e
técnicos especializados responsaveis por disciplinas passiveis de
integracdo neste dominio)
d. Educacdo Visual e Tecnologica (docentes do grupo de

recrutamento 240)
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e. Educacao Musical (docentes do grupo de recrutamento 250)
c) Departamento de Linguas
a. Inglés (docentes do grupo de recrutamento 330, Inglés)
b. Linguas Roméanicas (docentes do grupo de recrutamento 300,
Portugués, e 350, Espanhol)
c. Portugués e Estudos Sociais/Historia (docentes do grupo de
recrutamento 200)
d. Portugués e Francés (docentes do grupo de recrutamento 210)
e. Portugués e Inglés (docentes do grupo de recrutamento 220)
d) Departamento de Mateméatica e Ciéncias Experimentais
a. Biologia e Geologia (docentes do grupo de recrutamento 520,
Biologia e Geologia)
b. Fisica e Quimica (docentes do grupo de recrutamento 510, Fisica
e Quimica)
Informatica (docentes do grupo de recrutamento 550, Informatica)
d. Matemética (docentes do grupo de recrutamento 500,
Matematica)
e. Matematica e Ciéncias da Natureza (docentes do grupo de
recrutamento 230)
3. O conselho dos docentes do 1.° ciclo é constituido, pelos professores
titulares das turmas do 1.° ciclo de todos os estabelecimentos do agrupamento.
4. O conselho dos docentes do ensino pré-escolar € constituido pelos

professores educadores de todos os estabelecimentos do agrupamento.

Artigo 2.°

Funcionamento do departamento curricular / conselho de docentes

1. Os departamentos curriculares / conselhos de docentes rednem
ordinariamente uma vez por periodo letivo / més e extraordinariamente sempre
gue seja convocado pelo coordenador de departamento/conselho, por sua
iniciativa, a requerimento de um terco dos seus membros em efetividade de
funcdes, ou ainda por solicitacado do diretor.

2. Os coordenadores de departamento curricular ou de conselho de docentes

exercem a sua fungdo no a&mbito da componente néo letiva, sendo o nimero de
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tempos atribuidos para o exercicio do cargo fixado anualmente, sob proposta
do diretor do agrupamento e aprovacdao do conselho geral, em funcdo do
crédito horario anual e das portarias reguladoras da organiza¢do de cada ano
letivo.

3. O coordenador de departamento/conselho e os representantes das areas
disciplinares / equipas pedagdgicas devem cooperar entre si no sentido de
assegurarem a articulacdo do trabalho das estruturas de coordenacao
educativa que representam.

4. Antes e apOs cada reunido do conselho pedagdgico, devem o0s
coordenadores de departamento/conselho reunir com os representantes das
areas disciplinares / equipas pedagogicas que o0 constituem, antes com o
objetivo de auscultacdo das areas disciplinares / equipas pedagogicas e
assuncao, por parte do coordenador de departamento/conselho, de posicdes
representativas; depois, com a intencdo de transmissdo de informacao
proveniente do conselho pedagdgico. Destas duas reunides, uma delas tera
gue ser formalizada, havendo necessidade de convocatoria e de ata, a
convocatoria da responsabilidade do coordenador de departamento/conselho, a
ata a ser realizada sequencialmente pelos representantes de area disciplinar /
equipa pedagogica.

5. As faltas a reunides entre coordenadores departamento/conselho e
representantes de areas disciplinares / equipas pedagoégicas correspondem a
45 minutos no caso do 2.° e 3.° ciclos e ensino secundario, e a uma hora no 1.°
ciclo e educacéo pré-escolar.

6. Nos casos de auséncia, falta ou impedimento do coordenador de
departamento, a sua substituicdo cabe ao docente designado pelo diretor para
0 exercicio dessa funcéo.

7. Caso o coordenador esteja impedido de exercer funcdes por periodo igual ou
superior a trinta dias, 0 seu substituto tem direito as mesmas horas de reducao

nesse espaco de tempo, enquanto durar o impedimento do coordenador.

Artigo 3.°

Competéncias do coordenador de departamento/conselho
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1. Compete genericamente ao coordenador de departamento curricular /
conselho de docentes:

a) convocar e presidir as reunibes do departamento curricular ou do
conselho de docentes;

b) promover a cooperacao entre 0s professores do
departamento/conselho, de modo a assegurar a articulagéo e a gestéo
curricular;

C) representar o departamento curricular ou o conselho de docentes no
conselho pedagégico, desempenhando as competéncias inerentes a
essa representacao;

d) assegurar a articulacdo entre o departamento/conselho e as restantes
estruturas de coordenagcdo educativa e supervisdo pedagogica,
nomeadamente na analise e desenvolvimento de medidas de
orientacdo pedagogica;

e) assegurar 0 acompanhamento e a orientacdo da atividade profissional
dos professores da disciplina ou area disciplinar ou de equipa
pedagogica, especialmente no periodo probatorio;

f) assegurar a participacdo do departamento /conselho na elaboracgéo,
desenvolvimento e avaliacdo do projeto educativo do agrupamento de
escolas, bem como dos planos anual e plurianual de atividades e do
regulamento interno do estabelecimento;

g) estimular a cooperacdo com outros agrupamentos de escolas da regido
no que se refere a partilha de recursos e a dinamizacdo de projetos de
inovacédo pedagogica;

h) colaborar com as estruturas de formacéo continua na identificacdo das
necessidades de formacao dos professores do departamento/conselho;

i) promover medidas de planificacdo das atividades do
departamento/conselho;

j) assegurar a participacao do departamento /conselho na andlise critica
da orientacdo pedagdgica;

k) planificar o modo de utilizagdo das instalacbes do

departamento/conselho, nos casos em que elas existam;
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l) organizar o inventario do material existente e zelar pela sua
conservacao, no caso de o departamento/conselho nao possuir diretor
de instalacoes;

m) assumir as competéncias relacionadas com a avaliagdo do
desempenho dos docentes, de acordo com a legislagéo vigente;

n) convocar e presidir as reunides com o0s representantes das areas
disciplinares, em todos o0s ciclos exceto no 1.° e no ensino pré-escolar,
ou com o0s restantes professores titulares, no 1.° ciclo, ou com o0s
restantes docentes educadores, no ensino pré-escolar;

0) assegurar o cumprimento das orientacdes e decisbes do conselho
pedagogico relativamente aos exames de equivaléncia a frequéncia,
incluindo a designacdo de dois elementos de cada area disciplinar /
equipa pedagogica, para o juri das provas orais e escritas respetivas,
de acordo com os critérios a seguir indicados:

1° - preferencialmente, professores que estejam a lecionar a
disciplina do ano de escolaridade a que se reporta 0 exame.

2° - alternativamente, professores que tenham lecionado a
disciplina nos ultimos trés anos letivos, escolhendo,
prioritariamente, aqueles que ndo sejam classificadores de
exames nacionais no ano letivo a decorrer.

p) o disposto nos numeros anteriores nao prejudica o exercicio de outras
competéncias que lhe estejam atribuidas por lei.

2. O coordenador de departamento/conselho deve apresentar ao diretor, até

guinze de julho de cada ano, um relatorio das atividades desenvolvidas.

Artigo 4.0

Funcionamento da Area Disciplinar / Equipa Pedagdgica

1. As areas disciplinares / equipas pedagoégicas reanem ordinariamente trés
vezes por periodo letivo, excetuando as equipas pedagdgicas do ensino pré-
escolar que relnem uma vez por periodo, e extraordinariamente sempre que
seja convocado pelo representante de area disciplinar / equipa pedagogica, por
sua iniciativa, a requerimento de um terco dos seus membros em efetividade

de fungdes, ou ainda por solicitacao do diretor.
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2. O representante de é&rea disciplinar é designado pelo diretor de entre os
docentes da area de recrutamento que constituem a area disciplinar, desde que
nao exerca a funcédo de coordenador de departamento.

3. As equipas pedagogicas de 1° ciclo sdo quatro, 1°, 2°, 3° e 4° ano, enquanto
gue as da educacdo pré-escolar séo trés, 3, 4 e 5 anos; em cada equipa, 0S
professores procedem a discussdo, partilha, reflexdo e elaboracdo de
planificacbes para cada ano; estruturam-se também estratégias e
metodologias, analisam-se questfes e praticas pedagogicas, avaliam-se
resultados obtidos e reformulam-se estratégias, processos, objetivos; no final
do ano letivo, as equipas pedagogicas de cada ano passarao testemunho do
trabalho desenvolvido entre si para que haja continuidade no ano seguinte

4. O representante de equipa pedagdgica é designado pelo diretor, ouvida a
equipa pedagogica, de entre os docentes que lecionam o ano de escolaridade /
grupo etario relativo a equipa pedagogica.

5. O mandato do representante de area disciplinar tem a duracdo de dois anos
letivos, renovavel por igual periodo, podendo, todavia, a pedido do interessado
ou mediante proposta de, pelo menos, dois tercos dos membros da area
disciplinar, cessar a todo o tempo, por decisdo do diretor, ouvido o conselho
pedagogico.

6. O mandato de representante de equipa pedagdgica tem a duracdo de um
ano lectivo, podendo, todavia, a pedido do interessado ou mediante proposta
de, pelo menos, dois tercos dos membros da equipa pedagdgica, cessar a todo
o tempo, por decisdo do diretor, ouvido o conselho pedagadgico.

7. Os representantes das equipas pedagdgicas do 1.° ciclo escolhem, entre si,
um coordenador que representard as equipas pedagdgicas no conselho
pedagodgico do agrupamento.

8. Os representantes de area disciplinar / equipa pedagogica exercem a sua
funcdo no ambito do tempo de estabelecimento da componente nédo letiva,
sendo o numero de tempos atribuidos para o exercicio do cargo fixado
anualmente, sob proposta do diretor do agrupamento e aprovacao do conselho
geral, em funcdo do crédito horério anual e das portarias reguladoras da

organizacgéo de cada ano letivo.
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9. Nos casos de auséncia, falta ou impedimento do representante de area
disciplinar / equipa pedagdgica, a sua substituicdo cabe ao docente designado
pelo diretor para essa funcao.

10. Caso o representante esteja impedido de exercer fungbes por periodo igual
ou superior a 30 dias, 0 seu substituto tem direito as mesmas horas de reducao
nesse espaco de tempo, enquanto durar o impedimento do representante.

Artigo 5.°
Competéncias do Representante de Area Disciplinar / Equipa Pedagdgica
1. Compete ao representante de area disciplinar / equipa pedagdgica:
a) promover a troca de experiéncias e a cooperacgao entre os professores
da respetiva area disciplinar / ano de escolaridade;
b) assegurar a articulacdo entre a area disciplinar / equipa pedagogica e
as restantes estruturas de orientacdo educativa, nomeadamente na
analise e desenvolvimento de medidas de orientacdo pedagogica;
c) estimular a criacdo de condi¢des que favorecam a formacéo continua e
apoiar os professores menos experientes;
d) estimular a cooperacdo com outras escolas ou agrupamentos de
escolas da regido no que se refere a partilha de recursos e a dinamizacao
de projetos de inovacao pedagogica;
e) promover medidas de planificacdo das atividades da area disciplinar /
equipa pedagogica.
2. Compete especificamente ao representante de equipa pedagdgica, em
colaboracdo com a respetiva equipa:
a) Elaborar uma andlise do diagndstico inicial e de progresso dos
conhecimentos e das competéncias relativas as turmas de um mesmo
ano de escolaridade.
b) Refletir sobre a abordagem metodologica aos programas, tendo em
conta fatores como as caracteristicas dos alunos das turmas.
c¢) Planificar a recuperacéo de aprendizagens e de conteudos em atraso,

tendo em vista o cumprimento de programas.
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d) Estabelecer critérios de atuacdo tanto quanto possivel uniformes e
assegurar a articulacdo das atividades desenvolvidas pelas turmas de um
mesmo ano de escolaridade.

e) Assegurar 0 processo de constituicao e atribuicdo de turmas.

Artigo 6.°

ReuniGes de Departamento e de Area Disciplinar / Conselho de Docentes
e de Equipas Pedagdgicas

1. Cumprindo as atribuicfes legisladas, as reunides de departamento/conselho
serdo um veiculo de comunicacdo das informacdes e delibera¢des do conselho
pedagogico, de discussao e aprovacao de propostas de atividades educativas
respeitantes aos planos curriculares, ao projeto educativo e aos planos anual e
plurianual de atividades.

2. As reunides de area disciplinar / equipa pedagogica funcionam como espago
de trabalho sobre todas as matérias respeitantes a area de saber das
disciplinas lecionadas pelos docentes do grupo de recrutamento associado ou
do ano de escolaridade referente a equipa pedagdgica, nomeadamente
planificacbes, construcdo de material didatico, analise de resultados das
aprendizagens das respetivas disciplinas ou do ano de escolaridade, analise de
documentos referenciais da disciplina ou ano em causa, discussao de
problemas e de solucBes didaticas da disciplina ou ano de escolaridade
lecionado, entre outros assuntos considerados relevantes.

3. As convocatorias para as reunides de departamento/conselho e de area
disciplinar / equipa pedagodgica deverdo ser expostas nas salas de professores
dos estabelecimentos do agrupamento com 48 horas de antecedéncia, com a
indicacdo inequivoca e objetiva dos assuntos e/ou matérias que constituem a
ordem de trabalhos; paralelamente a convocatoria sera também enviada por
correio eletronico.

4. Se a qualquer reunidao do departamento/conselho e de area disciplinar /
equipa pedagogica comparecerem menos de metade dos seus membros em
efetividade de funcgbes, esta serd adiada para o segundo dia util apés a data

prevista inicialmente, devendo deste facto o coordenador de
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departamento/conselho e/ou o representante de area disciplinar / equipa
pedagdgica dar conhecimento aos membros em falta.

5. A reunido sera secretariada por um docente que exercera essa funcao de
acordo com o meétodo de designacdo de secretario aprovado na primeira
reunido do ano letivo, devidamente registado em ata.

6. As decisdes ou deliberagbes sao aprovadas por consenso ou por votacao,
ndo sendo possivel a abstencdo. Em caso de empate no niumero de votos, 0
coordenador de departamento/conselho e/ou o0 representante de area
disciplinar / equipa pedagogica exercera voto de qualidade, salvo se a votacdo
se tiver efetuado por escrutinio secreto.

7. Da reunido é lavrada ata, que sera lida e aprovada no final da reuni&o ou no
inicio da reunido seguinte, de acordo com a disponibilidade do professor que
exerce a funcéo de secretario.

8. A folha de presencas assinada no inicio da reunido sera entregue, no dia util
seguinte ao da reunido, nos servicos administrativos do agrupamento de

escolas para efeito de registo de faltas.

Artigo 7.°

Faltas as reunides

1. A falta a uma reunido de departamento corresponde a dois tempos letivos
(dois segmentos de quarenta e cinco minutos), enquanto que a falta a uma
reunido de conselho de docentes corresponde a duas horas.

2. A falta a uma reunido de area disciplinar corresponde a dois tempos letivos
(dois segmentos de quarenta e cinco minutos), enquanto que a falta a uma
reunido de equipa pedagdgica corresponde a duas horas.

3. No caso em gue as reunides de departamento e de area disciplinar sdo
consecutivas, a falta as duas reunides, independentemente da sua duracao,
corresponde a quatro tempos letivos, isto €, quatro segmentos de quarenta e
cinco minutos, jA no caso de falta consecutiva a reunido de conselho e a

reunido de equipa pedagdgica sao contabilizadas quatro horas.

Artigo 8.°
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Calendarizacao das reunides de departamento, area disciplinar, conselho
de docentes e equipa pedagdgica.

1. As reunides de departamento/conselho serdo agendadas em dia e hora que
nao colida com qualquer outra atividade (letiva ou né&o letiva) ligada ao
cumprimento do horéario de trabalho, no agrupamento de escolas, de henhum
dos docentes que integre o departamento/conselho.

2. As reunides ordinarias de departamento, area disciplinar, conselho de
docentes ou de equipa pedagdgica terdo lugar em dia da semana e hora
acordados na primeira reuniao do ano letivo.

3. As reunifes de area disciplinar / equipa pedagogica poderdo ser agendadas
para o dia da reunido de departamento/conselho, sendo da responsabilidade
dos coordenadores de departamento/conselho e dos representantes de area
disciplinar / equipas pedagodgicas a articulacdo do horario, da distribuicdo dos

assuntos a tratar e da metodologia de trabalho a programar.

Artigo 9.°
Dossié de departamento, area disciplinar, conselho de docentes, equipa
pedagogica
1. O dossié de departamento/conselho deve estar disponivel para consulta na
plataforma moodle do agrupamento de escolas.
2. Nos casos em que haja arquivo convencional, apos consulta e eventual
utilizacdo de material, o professor utilizador deve proceder a sua reposicao
imediata.
3. Cada professor deve proceder a colocacdo de material pedagoégico e
didatico definido como parte integrante do dossié do departamento,
atualizando-o e enriguecendo-o0 constantemente.
4. No dossié de departamento/conselho devem constar:

a) contatos dos docentes que compdem o departamento/conselho;

b) convocatérias e atas;

c) regimento interno de departamento/conselho;

d) documentos internos do departamento/conselho;

e) diretrizes emanadas do conselho pedagoégico e/ou do diretor;
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f) plano anual de atividades do departamento/conselho — projetos,
planificacdes e relatorios correspondentes;

0) legislagéo relacionada com a educacgéo;

h) documentacéo relativa a formacgéo continua;

i) legislacdo e documentacao relativa a ADD.

5. Do dossié de area disciplinar/ equipa pedagoégica devem constar:

a) regimento interno da area disciplinar / equipa pedagdgica e da direcdo
de instalacfes, nos casos em que se aplica;

b) convocatérias e atas das reunides;

c) planificagbes (divididas por grupos de recrutamento ou ano de
escolaridade), com excecdo dos cursos profissionais e dos cursos de
educacdo e formacdo de jovens, com arquivo em dossié técnico-
pedagogico especifico;

d) competéncias das disciplinas / ano de escolaridade que constituem a
area disciplinar / equipa pedagogica;

e) critérios de avaliacao;

f) fichas de avaliacao;

g) matrizes, exames e provas de equivaléncia a frequéncia;

h) inventario;

i) legislacdo e documentacao relativa a avaliagdo de desempenho dos
docentes.

j) andlise dos resultados dos alunos e reflexdo da éarea disciplinar /
equipa pedagogica sobre esses resultados;

k) correspondéncia recebida (em dossié proprio);

) informacdes/assuntos emanados do conselho pedagogico;

m) relatorios dos testes intermédios.

Artigo 10.°

Disposicdes finais

1. O presente regimento, se necessario, sera revisto e retificado, anualmente.
2. Os casos nao previstos neste regimento serdao regulados pela Lei Geral e
normativos em vigor.

3. O regimento entrar4 em vigor no dia seguinte ao da sua aprovagao.
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